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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
DESARROLLO CURRICULAR PROGRAMA DIBUJO Y MODELADO DE
PROYECTOS DE ARQUITECTURA E INGENIERIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Cali, 19 de julio de | 8:00 a.m. 12:00 m

2023

LUGAR Y/O DIRECCION GENERAL / REGIONAL / Centro de la Construccion
ENLACE:

Ambiente 204A

1. Desarrollo de la jornada con trabajo autbnomo de los instructores para dar
cumplimiento con el inicio del proceso de formacion del tercer trimestre de 2023.
2. Desarrollo de actividades autébnomas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Avanzar en las acciones — ruta de aprendizaje 2023- metodologia BIM y trabajo
colaborativo en el equipo ejecutor.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Algunos instructores estaban realizando los ajustes pertinentes de los insumos de
informacion para el inicio del I trimestre de 2023, planes de trabajo, guias de aprendizaje.

2. Se socializaron los nuevos formatos de inasistencias y su funcionamiento en la plataforma
de entorno comun de datos teams, se crearon los respectivos canales segun el numero
de ficha y se asociaron los archivos de asistencias con los listados de los aprendices de
cada una de las fichas.

3. Se estaban ajustando los listados de asistencia en el formato acordado por el equipo
ejecutor y saber las inasistencias de los aprendices segun cada instructor a través de la
plataforma teams.

CONCLUSIONES

Se abordaron los puntos de la agenda

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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Diligenciar los Equipos de Julio y agosto de 2023
formatos de instructores de
asistencia de los dibujo y modelado

aprendices en la
plataforma teams

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v/ Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v" Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v" Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento
electrénico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento

electronico y permita la conformacioén de los expedientes electronicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Oftros, segun se considere necesario
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